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BREVE APRESENTACAO DA UNIVAS

A Universidade do Vale do Sapucai — Univads € umigewsidade de ensino
superior mantida pela Fundacg&o de Ensino Supeoidfade do Sapucai - FUVS, com
personalidade juridica propria, sem fins lucratjwasn sede e foro na cidade de Pouso
Alegre - MG. A Univas é composta por duas unidaatzsiémicas e pelo Hospital das
Clinicas Samuel Libanio, hospital universitario.eAde mais de 3.500 alunos,
distribuidos em cursos de graduacdo e de poés-graduédoutorado, mestrado
académico, mestrado profissional e lato sensu).

Para fornecer suporte aos académicos, a Univasnilsliza duas bibliotecas,
laboratoérios de informatica com equipamentos serafualizados e acessaraernet e
laboratoérios dedicados as especificidades de aada.c

Ao longo de sua historia, a Univas formou e capacimais de 12.000
profissionais, preparando-os para atuarem no mermdadrabalho contemporéaneo. Sua
estrutura educacional permite atender de formaadirenais de 54 municipios do Sul de
Minas Gerais, além de absorver a demanda nacidltalcampo da pesquisa e de
desenvolvimento tecnolégico, a Univas mantém progsade iniciagdo e incentivo a
pesquisa internos e externos.

No campo da extensdo universitaria, a Univds madteersos projetos que tém
como foco a assisténcia a populacdo objetivandormagrdo da saude, a prevencao de
riscos e doencas, bem como reabilitacdo e educ@¢ém disso, conta com Varios
convénios firmados com instituicbes da comunidadea pdesenvolver agbes em
parcerias.

A Univas também mantém a Incubadora de Empresagatid do Sapucai -
INCEVS - que tem como finalidade contribuir paracr@éacdo, desenvolvimento e
aprimoramento de micro e pequenas empresas gestaddsnbito da instituicdo.
Incentiva, também, a criacdo de parcerias ent@ss que oferece e as entidades de
classe e assistenciais da regido, aproximando epartithando o conhecimento
produzido pela academia e a sociedade. E assim due/as vem realizando sua miss&o
de ensino, pesquisa e extenséo ao longo desses anos
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Prezado Professor,

E, para mim, privilégio e honra té-los como

colegas de trabalho nesta instituicdo prestes a
completar meio século de existéncia, dedicada a
servir a comunidade onde estamos inseridos,
propiciando aos nossos alunos e alunas, tanto da
graduacdo quanto da pos-graduagdo, a
oportunidade de concretizacdo de seus sonhos.
Nosso compromisso deve ser o de oferecer aos que
nos procuram um ensino de qualidade capaz de
forjar cidaddos e cidadéds éticos, responsaveis e
aptos a competir no mercado de trabalho de forma
diferenciada. Para que estes objetivos sejam
atingidos faz-se necessario que cada um de nos
renove continuamente noSSO COMPromisso com a

instituicdo que nos abriga e com nosso constartéeapoamento e atualizagao para que
possamos oferecer o melhor de n6s em beneficiossortorpo discente, razao de ser de

nosso trabalho.

Receba este Manual como um instrumento para queompbssa desenvolver

suas atividades.

Dr. Carlos de Barros Laraia
Reitor da Universidade do Vale do Sapucai
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NOSSA MISSAO

A missao pode ser definida como a razédo da existéadnstituicdo, pelaqual
ela trabalha e se norteia em suas atividades. samida Univas é:

Contribuir para a formacgao de individuos éticosjamente responsaveis e
competentes, que possam ser elementos de trangfweacial na construgao de um
mundo sempre mais justo, livre e democrético.

CURSOS OFERECIDOS | GRADUACAO

Bacharelados Licenciaturas Superior de Tecnologia
Administracao Ciéncias Bioldgicas Gastronomia

Ciéncias Biolégicas Historia Gestéo da Producaasdtraal
Ciéncias Contabeis Letras Gestéo de Recursos Humanos
Educacéo Fisica Pedagogia

Enfermagem

Engenharia de Produgéo

Farmacia

Fisioterapia

Medicina

Nutricdo

Psicologia

Publicidade de Propaganda

Sistemas de Informacéo
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CURSOS OFERECIDOS | POS-GRADUACAO

o Mestrado Mestrado Doutorado
Especializacdes MBAs P .
Académico Profissional
Auditoria em Servigos Gestdo Ciéncia da Cle_nC|as N Ciéncias da
) . : Aplicadas a :
de Saude Empresarial Linguagem . Linguagem
Saude
Histéria, Educacao e - . x
Sociedade Gestéo Financeira Educacédo
Engenharia de
Seguranga do Trabalh ~ R
Higiene e Seguranca d Gestdo de Pesso:é Bioética
Trabalho
Fisioterapia __Gestao de
Respiratoria e Terapia, . ..
: Logistica
Intensiva

Fisioterapia Traumatc CREnEEmEnE o

Ortopédica Funcional Manute_ng:ao
Industrial
Urgéncias e Gerenciamento de
Emergéncias paraProcessos e
Enfermeiros Qualidade

Microbiologia Aplicada Gest&o de Projeto
Marketing de

Engenharia de SoftwareEntretenimento e
Eventos

Ensino Religioso - Gestéo Tributaria

Farmacia Clinica

Fisioterapia
Neurofuncional

Inclusdo

Gestao Educaciong
com Enfase en
Supervisédo, Orientaca
Educacional e Inspeca
na Perspective
Inclusiva
Psicopedagogia Clinica
e Institucional
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA UNIVAS

A Univas se estrutura administrativamente em Cbiosel Reitoria, Pro-
reitoras, Unidades Académicas e Colegiados de Cwaigon de outros 6rgaos
responsaveis pela administracao.

CONSELHO UNIVERSITARIO — CONSUNI

O Conselho Universitario — Consuni — é o 6érgaogialdo superior maximo,
deliberativo e consultivo da Univas, e, além dasambir da definicdo da politica
geral nos planos académico, administrativo, finmacgatrimonial e disciplinar,
funciona como instancia de recurso. O Consuni é0osto por:

Reitor, como Presidente;

Vice-Reitor, como vice-presidente;

Pro-Reitores;

Diretores das Unidades Académicas e Diretor da &gfieca Distancia;

3 representantes dos Coordenadores de Curso déJoatkde Académica,
escolhi- dos por seus pares;

2 representantes dos professores de cada Unidadi€iaa, escolhidos por
seus pares;

1 representante da Pré-Reitoria de P6s-GraduaP@&sauisa, escolhido por
seus pares;

1 representante da Pré-Reitoria de Extenséo e AssubBomunitarios,
escolhido por seus pares;

1 representante da Pro-Reitoria de Graduacgéo,hédogior seus pares;

1 representante da CPA, escolhido por seus pares;

1 representante dos discentes de cada Unidade mtadéndicado pelo
orgdo de representacdo académica e, na falta desteepresentante dos
representantes de salas, escolhido por seus pares;

1 representante dos servidores técnico-adminigatia Univas, escolhido
por seus pares;

Presidente da Mantenedora ou representante pmdatado;
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Diretor Técnico do Hospital Universitario ou regetante por ele indicado;
1 representante da comunidade local, indicado Reitor.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISAE EXTENSAO — CONSEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — Corsépe 6rgdo colegiado
superior central de supervisdo em matéria de ens@sguisa e extensao e possui funcdes
deliberativas e consultivas, cabendo, de suas@is;isecurso para o Consuni. O Consepe
€ composto por:

Reitor, como Presidente;

Vice-Reitor, como vice-presidente;

Pro-Reitores;

Diretores das Unidades Académicas e Diretor da &gfiaca Distancia;

3 representantes dos Coordenadores de Curso déJoatkde Académica,
escolhi- dos por seus pares;

1 representante da Pré-Reitoria de P6s-GraduaP@&sauisa, escolhido por
seus pares;

1 representante da Pré-Reitoria de Extenséo e AssuBomunitarios,
escolhido por seus pares;

1 representante da Pro-Reitoria de Graduacgéo,hédogior seus pares;

1 representante da CPA, escolhido por seus pares;

1 representante dos discentes de cada Unidade mtadéndicado pelo
orgdo de representacdo académica e, na falta desteepresentante dos
representantes de salas, escolhido por seus pares;

1 representante dos servidores técnico-adminigatia Univas, escolhido
por seus pares.

REITORIA

A Reitoria € 6rgao superior diretivo e executivolitavas, composta por Reitor
e Vice-Reitor eleitos por voto direto pela comudel@académica, e também pelos Pré-
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Reitores de Graduacdo, Po6s-Graduacdo e Pesquisa Extgnsdo e Assuntos
Comunitarios. A Reitoria € responsavel pela cocag@a geral das atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensdo na Univas.

DIRETORIAS ACADEMICAS

As Diretorias Académicas sdo 0rgaos executivo-géiendas Unidades Central
e Fatima, compostas, cada uma, por um Diretor ¥igaiDiretor, eleitos por voto direto
pela comunidade académica de cada unidade. Ca@tofar Académica responde
diretamente a Reitoria pelos cursos instaladosuenusidade.

COORDENADORIAS DE CURSO

As Coordenadorias de Curso sdo 6rgdos executivesimistracdo basica da
Univas, compostas, cada uma, por um CoordenadiceeGbordenador indicados pelo
Diretor da Unidade Académica responsével pelo céts&Coordenadorias de Curso sao
responsaveis pelo planejamento, execucdo, avali@;aatualizacdo dos projetos
pedagodgicos de seus respectivos cursos. O CoommtedadCurso é responsavel pelas
acbes no ambito do curso que garantem o bom antiantas atividades, tanto
curriculares quanto extracurriculares.

COLEGIADOS DE CURSO

Os Colegiados de Curso sdo Orgdos consultivos etérimadministrativa e
disciplinar e deliberativos em matéria didaticontitca. Cada curso tem seu colegiado,
composto pelo Coordenador, Vice Coordenador, ginofessores atuantes no respectivo
curso, escolhidos pelos seus pares e um repretediacente. Nos cursos com ndamero
de professores acima de trinta, ha a possibilidkdese constituirem subcolegiados,
divididos por periodos ou séries.
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Profa. Andréa Silva Adao Reis

UNIVAS

UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUCAI

Presidente da Fundacgé&o de Ensino Superior do \deagducai — Mantenedora da Univas

Prof. Ilgor Souza Nogueira Oshiro

Diretor Executivo da Fundacgéo de Ensino SuperioVdle do Sapucai — Mantenedora

da Univas

Prof. Carlos de Barros Laraia
Reitor da Univas

Prof. Benedito Afonso Pinto Junho
Vice-Reitor da Univas

Profa. Rosa Maria do Nascimento
Pré-Reitora de Graduagéo

Prof. Antébnio Homero Rocha de Toledo
Pré-Reitor de Extensao e Assuntos Comunitarios

Profa. Andrea Silva Domingues
Pré-Reitora de Pés-Graduagédo e Pesquisa

Prof. Antonio Carlos Aguiar Brandao
Diretor da Unidade Central

Prof. Pythagoras Alencar Olivotti
Vice-Diretor da Unidade Central

Prof. Benedito Afonso Pinto Junho
Diretor da Unidade Fatima




Prof. Newton Guilherme Vale Carrozza
Vice-Diretor da Unidade Fatima

Prof. Luiz Roberto Martins Rocha
Diretor da Univas Virtual

Sra. Janua Coeli Faria
Secretaria Geral da Univas

Coordenadores dos Cursos de Graduacéao

Prof. Guilherme Luiz Ferrigno Pincelli
Coordenador do Curso de Administragéo

Profa. Mirian Lobo Saber
Coordenadora do Curso de Ciéncias Bioldgicas

Prof. Nelson Lambert de Andrade
Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis

Profa. Rosy Amaral Silva Ribeiro
Coordenadora do Curso de Educacéo Fisica

Profa. Maria Teresa de Jesus Pereira
Coordenadora do Curso de Enfermagem

Prof. Rodrigo Lima Nascimento
Coordenador do Curso de Engenharia de Produgéo

Prof. Pythagoras de Alencar Olivotti
Coordenador do Curso de Farmacia

Prof. Sidney Benedito Silva
Coordenador do Curso de Fisioterapia

UNIVAS
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Prof. Andrea Tiengo

Coordenadora do Curso de Gastronomia

Coordenadora do Curso de Nutricao

Prof. Francisco Reginaldo da Rosa

Coordenador do Curso de Gestéo da Producao Iraustri

Profa. Eveline Raquel de Oliveira Moura
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Coordenadora do Curso de Gestao de Recursos Humanos

Profa. Marilda de Castro Laraia
Coordenadora do Curso de Historia

Prof. Eduardo Alves Rodrigues
Coordenador do Curso de Letras

Prof. Luiz Carlos de Meneses
Coordenador do Curso de Medicina

Prof. Rogério Lobo Saber
Coordenador do Curso de Pedagogia

Prof. Alessandro Caldonazzo Gomes
Coordenador do Curso de Psicologia

Prof. Jair Pinto de Assis JUnior

Coordenador do Curso de Publicidade e Propaganda

Prof. Roberto Ribeiro Rocha

Coordenador do Curso de Sistemas de Informagéao
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ORGAOQOS DE APOIO E PRINCIPAIS SETORES DA UNIVAS

Secretaria Geral

A Secretaria Geral da Univas coordena todos trabdiljados ao controle
académico, junto as secretarias das Unidades Adea&nalém de ser responsavel
pela comunicacdo académico-administrativa entreitofa e os demais 6rgaos da
instituicao.

Secretarias Académicas

A Univas possui duas Secretarias Académicas, semdoem cada Unidade
Académica. Cada secretaria responde pelos cursadds naquela unidade, através
de suas assistentes administrativas. Nas secsgtaréduno pode fazer solicitagoes,
requerimentos, fazer consultas, tirar suas dawedaarcar reunides com as Direcdes
Académicas, quando necessario. Os horarios deofumtiento das Secretarias
Académicas sdo: Unidade Central — de segunda a-f@sd, das 7h as 22h e aos
sabados das 8h as 12h. Unidade Fatima — de segwelda-feira, das 9h as 12h e
das 14h as 22h.

CPA — Comisséao Propria de Avaliacédo

A CPA — Comisséao Propria de Avaliacdo é 6rgao sopidar da Reitoria,
com atuacado autbnoma e que tem por finalidade jpla@@&xecutar 0s processos auto
avaliativos da Univas, de modo continuo, com viataaprimoramento constante.

Quvidoria

A Ouvidoria e 6rgédo suplementar da Mantenedoraceolo a servico da
Univas e funciona como canal de comunica¢ao parhiatento das manifestacdes
das comunidades interna e externa. O contato aamidoria pode ser feito tanto via
site da Univas quanto pessoalmente, nos postos deiratamad instalados nas duas
Unidade Académicas.
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Bibliotecas

A Univés dispbe de duas bibliotecas localizadada ecana, nas suas respectivas
Unidades Académicas. As bibliotecas da Univas o&reos seguintes servigos:

empréstimo de material disponivel;

orientagdo bibliografica;

pesquisa bibliografica em diversas fontes;

comutacéo bibliografica nacional e internaciondicf/Bireme), mediante
taxas preestabelecidas;

orientacdo para normalizacdo e editoracdo técnicaataelogacdo de
publicacgtes;

divulgacéo de novas aquisi¢oes; e

uso danternet voltada a pesquisa.

Os horarios de funcionamento das bibliotecas sao:

Unidade Central: de segunda a sexta-feira, das 2880 e aos sabados, das
8h as 11h.
Unidade Féatima: de segunda a sexta-feira, das 2Rkas aos sabados, das
8h as 14h.

Todo e qualquer aluno regularmente matriculadomadg é considerado usuario
das bibliotecas e pode fazer consultas.

Consultas locais e empréstimos: Ha dois modos ifieagéio do acervo das
bibliotecas da Univas para estudos: através deuttariscal e através de empréstimos.
Estdo disponiveis para consulta local os seguiggsriais:

obras em que a Biblioteca possua somente um exempla

obras que estejam sendo muito utilizadas;

obras de referéncia, como enciclopédias, diciorastias, terminologias;
periddicos;

multimeios §lides); e

material colocado em reserva.

Para outros casos, podera ser realizado o empeéstieste caso, 0 numero de
materiais a serem emprestados para cada usuanmdéaltrapassar trés e o prazo limite

7

para devolugdo € de sete dias corridos. Em qualdaer casos, é obrigatoria a
apresentacao do cracha de estudante para efetivacao
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E IMPORTANTE LEMBRAR: Assim como vocé, muitos codegtambém irdo
utilizar os materiais das bibliotecas. Portantgué atento com o prazo de devolucéo e
cuide bem dos materiais que consultar. Uma horé podera precisar deles novamente.

Peri6dicosOnline

Cada um dos cursos de graduacgdo da Univas selaciona lista de periddicos
cientificos de suas respectivas areas, que sadeste® referéncias de leituras e
pesquisas. A listagem por area de interesse podeessada atraves do site de cada curso
ou pelo site da biblioteca. Use-0s em suas auddividades. E facil, rapido e ndo custo
ao aluno, além de ter contetdos importantes querpaer trabalhados.

Laboratérios

A Univas disponibiliza para as atividades acadésyida pesquisa e de extensao,
cerca de 50 laboratérios especializados, sejammakeéreas de saude, fisica, informatica,
pedagogia, ciéncias humanas, espodes além do Hospital das Clinicas Samuel
Libanio, hospital escola que é referéncia no sWis e que acolhe inUmeros projetos
dos mais diversos cursos da Univas.

Cada curso tem sua forma propria de utilizagcéo rdepectivos laboratorios,
seguindo suas diretrizes e procedimentos.

Os laboratorios de informatica da Unidade Fatinspaliibilizam horarios de
acesso livre, para o aluno e o professor que dasgjiiza-los para pesquisa e trabalhos
académicos. Os horarios de acesso livre sdo dedegusexta-feira, das 8h as 17h.

Atencdo: se o componente curricular de sua respiidsale utiliza algum
laboratorio, é importante ficar atento as normasseagendamentos prévios de utilizagao,
para que tudo transcorra na mais perfeita ordeotulRe sempre o coordenador do curso
ou o responsavel pelo laboratério que ira utilizar.

NInA - Nucleo de Inclusdo e Acessibilidade

O NInA é um Nucleo que apresenta e executa projptesvisem a efetivacdo de
acOes voltadas a inclusdo e acessibilidade, tantdwhos, quanto de colaboradores da
Univas. E importante salientar que, para a Uniggsermos de incluséo e acessibilidade
sdo pensados num sentido amplo, nao ficando aggaos & questéo fisica ou intelectual.
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Nesse sentido, inclusédo e acessibilidade s6 podepessados na complexidade da vida
humana. Por isso, O NInA é constituido de coordernas, cada uma focada huma frente
de trabalho que, em conjunto, dao conta da totiidias necessidades pensadas diante
dessa questdo. As coordenadorias do NInA sdo: ibdetsde Fisica, Pessoa com
Deficiéncia, Apoio Psicopedagdgico, Direitos Humsndcesso a Internacionalizacao e
Mobilidade Estudantil, e Acesso ao Mercado de Thaba

O NInA é hoje subordinado a Pro-Reitoria de Gradoata Univas e o contato
pode ser feito tanto pessoalmente ou por telefoagyropria Prograd, das 9h as 17h,
guanto pelo nossate.

Nespe — Nucleo de Estagio Supervisionado e Pratida Ensino

O Nespe - Nucleo de Estagio Supervisionado e Rréic Ensino € érgdo da
Diretoria da Unidade Fatima responsavel por caalastadministrar as fichas de Estagio
Supervisionado e praticas de ensino dos cursoddsazesta unidade. O Nespe funciona
de segunda a sexta-feira, das 14h as 17h e daé ag22h30.

NAC — Ndcleo de Atividades Complementares

O NAC - Ndcleo de Atividades Complementares é cdadrgesponsavel por
receber e catalogar as atividades complementarsendavidas pelos alunos de
graduacdo da Univas, de acordo com o que € exigigoojeto pedagdgico de cada curso.
O NAC funciona de segunda a sexta-feira, das 14f7lag das 17h30 as 22h30.

Iniciagcdo Cientifica

A Univés desenvolve dois programas de iniciacantifiea através dos quais o
aluno de graduacdo pode ter seus primeiros contatosa pesquisa cientifica, sob a
orientacdo de um professor pesquisador. Anualmséite selecionados projetos de
pesquisa para serem desenvolvidos e alguns delesis@mplados com bolsas de estudo
para o aluno participante. As sele¢Ges aconteceampreeno segundo semestre de cada
ano para inicio dos trabalhos no ano seguinteiddaigéo cientifica possibilita ao aluno
melhorar seu desempenho académico, além de absrcseninhos para a pesquisa e
futura docéncia.
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Ao professor que se interessar em orientar inioiacéntifica, cabe o
desenvolvimento de um projeto que deve ser inscageditais de selecéo.

Lembre-se: o projeto de iniciacdo cientifica podetd ser desenvolvido com
bolsa para o aluno quanto sem. O importante ésilplidade de, com sua ajuda, o aluno
se iniciar na pesquisa cientifica, além de tambériliar na producéo cientifica do
professor.

Projetos de Extenséo

A Univéas desenvolve inimeros Projetos de Extena&d&m como objetivo levar
a comunidade as contribui¢cdes que a producdo dweconento académico propicia em
termos de melhorias para a populacdo e a sociedaa® um todo. Cada curso
desenvolve projetos de acordo com suas areas aghatltsempre com a participacdo de
professores e alunos. A participagdo em projetosxtenséo propicia ao aluno maior
pratica em sua area de interesse, além de colodiabe de novas experiéncias. 1Sso
também contribui sobremaneira para seu desempealdémico.

O professor que deseja desenvolver projetos densidedeve, junto com o
coordenador do curso, apresenta-lo a Pro-Reitertaxtensdo e Assuntos Comunitarios
gue, apos analise, emitira parecer sobre suaidatdd, deferindo ou ndo sua execucao.

Os projetos de extensdo podem ser de naturezamdasyique vao desde a
intervencdo na comunidade com projetos sociais naitéicursos de capacitagao,
workshops e treinamentos. O importante é que deve sempes hgarticipacao de alunos
da graduagao nesses projetos.

Univas Virtual

Seguindo as Portarias MEC 4059/04 e 1134/16, alguns®s da Univas oferecem
componentes curriculares na modalidade semipregeatcaves da Univas Virtual, que
disponibiliza aulas em Ambiente Virtual de Apreradjem — AVA, utilizando a
plataformaMoodie.

Essa tecnologia garante ao aluno flexibilidadeastsdos, pois ele pode escolher
o melhor horario e local para assistir as aulagewgar as tarefas solicitadas. Aléem disso,
ao fazer uso do AVA, o aluno tem contato com ouwa®mas de aprendizagem, o que 0
aproxima das exigéncias do mercado atual.
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Os componentes curriculares ofertados em AVA témeettimentos proprios de
afericdo do desempenho do aluno, descritos magtefneste manual.

Vocé, Professor, pode também utilizar o ambientiali para diversificar sua
metodologia. Para saber mais, basta se dirigiretar sla Univas Virtual, que fica no
prédio da Biblioteca da Unidade Fatima.

ORIENTACOES GERAIS PARA O BOM DESEMPENHO DOCENTE

Segundo Portaria Reitoria n°® 081/2015, sdo coregildsratividades do magistério
proprias do pessoal docente da Univas:

a docéncia em sala de aula e/ou com apresentag@mtg€ido em ambiente
virtual, sob a forma tedrica ou prética, de labimiatou de campo, em cursos
de graduacgdo, pos-graduacddcto sensu ou lato sensu, cursos de curta
duracédo e extensao;

a preparacao de aulas, seminarios e atividadescarticulares de formacao;
a avaliacdo do rendimento escolar e de process$eisves de ingresso na
Univas;

a orientacdo académica em atividades curriculdoesextracurriculares;

a orientacdo de alunos de graduacdo em monograaaho de conclusao
de curso;

a orientacao de estagios;

a orientacdo de alunos em atividades de iniciagétifica, monitoria,
extensao e outras atividades formativas;

a orientacao de monografia em cursos de espegatiza

a orientacao de dissertacao de mestrado e dedekmitbrado;

a coorientacao de dissertagdo de mestrado e ddgekritorado;

a participagdo em bancas examinadoras de disserdacénestrado, de tese
de doutorado, de monografia de especializacao guedieiacdo, de trabalhos
de conclusdo de cursos de graduacdo, de exame rdeagéo de
conhecimento e bancas de avaliacéo de atividadesfivas;

a supervisado de pés-doutorado;

a participacdo em Nucleos Docentes Estruturantisrais representacoes
colegiadas.
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Direitos e Deveres do Professor Univas

De acordo com o Regimento Geral da Univas, sadasrdo pessoal docente:

e gozar de autonomia no exercicio de sua funcdo tBceespeitadas as
respectivas disposi¢cfes estatutarias e regimetddimivas;

* representar e ser representado nos 0rgéos colsgraforma regulamentar;

» propor medidas para assegurar e melhorar a efiai@oensino, da pesquisa,
da extensdo e da gestédo universitéria;

» pleitear beneficios, conforme politicas internat)davas;

» receber apoio da Univéas para o seu constante anemto profissional, de
acordo com as condic¢des existentes;

» dispor de instala¢des e recursos materiais e datasuficientes e adequados
para o desempenho das suas funcgdes; e

» recorrer de decisbes dos 6rgaos deliberativos ecuixos.

Também de acordo com 0 mesmo Regimento Geral es&veab do professor:

* ministrar oS componentes curriculares ou atividalassegurar a execucao
da totalidade do programa aprovado pelo Colegiad0uiso;

» elaborar, para cada periodo letivo, o plano denende seu componente
curricular e submeté-lo ao Colegiado de Curso ppraciacdo, dentro dos
prazos previstos;

» registrar o contetdo ministrado, observado o ptimensino do componente
curricular e controlar a frequéncia dos académicos;

» responder pela ordem na sala de aula, pelo uso alerial e pela sua
conservacao;

» cumprir e fazer cumprir as disposic¢des referentesfiacido do desempenho
dos académicos;

* lancar, no sistema académico, as faltas, as notsscenceitos dentro do
prazo e normas fixados pela Univas;

» participar, efetivamente, das reunides e atividatsgucionais para as quais
for convocado ou eleito;

» propor ao Colegiado de Curso medidas para assegarathorar a eficiéncia
do ensino;

* notificar ao Coordenador de Curso a presenca d@@ageao matriculadas
nas atividades académicas;

» valorizar a imagem institucional;
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* respeitar e promover o0s principios e valores daddni

» estimular o académico a pesquisa, a extensaotwidlades comunitarias;

e acatar as ordens emanadas pelos 6rgdos superiores;

* comparecer ao local de trabalho com assiduidadetialidade, executando
as tarefas com eficiéncia, zelo e presteza; e

* cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas Pelgrad, pela Proppes
e pela Proex, em relacdo ao ensino, a pesquisaterssdo, bem como outras
obrigacdes previstas neste Regimento Geral oudaside atos normativos
baixados por 06rgdo competente ou estabelecidos Adhinistracao
Superior.

HORARIOS DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Na Univas, ha cursos matutinos, noturnos e de griltegral. As aulas sao
ministradas em moédulos de 50 minutos. As aulagnassdo, geralmente, agrupadas em
dois modulos em cada componente curricular. Osriogradnormais das atividades
académicas, inclusive aulas, séo:

MANHA

Segunda a Sabado Inicio Término
Aula 1 07h00 07h50

Aula 2 07h50 ‘ 08h40
Aula 3 08h40 09h30

Intervalo 09h30 ‘ 09h50
Aula 4 09h50 10h40

Aula 5 10h40 ‘ 11h30
Aula 6 11h30 12h20

*Horario de sabado especifico para a Unidade Centra
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TARDE
Segunda a Sexta Inicio Término
Aula 1 13h00 13h50
Aula 2 13h50 ‘ 14h40
Aula 3 14h40 15h30
Intervalo 15h30 ‘ 15h45
Aula 4 15h45 16h35
Aula 5 16h35 ‘ 17h25
Aula 6 17h25 18h15
NOITE
Segunda a Sexta Inicio Término
Aula 1 18h45 19h35
Aula 2 19h35 ‘ 20h25
Intervalo 20h25 20h40
Aula 3 20h40 ‘ 21h30
Aula 4 21h30 22h20
Horario de aulafnidadeFatima aos Sabados:
MANHA
Séabado Inicio Término
Aula 1 08h00 08h50
Aula 2 08h50 ‘ 09h40
Intervalo 09h40 09h55
Aula 3 09h55 ‘ 10h45
Aula 4 10h45 11h35

Fique atento: as cargas horarias dos cursos deuag@o da Univas sédo
distribuidas dentro dos horéarios destinados aglaties académicas, conforme descrito
acima. Cabe ao professor, no exercicio de sua dumgiantir que a carga horaria do
curso seja oferecida em sua integralidade, poise@aldo aluno receber o que foi a ele
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ofertado em contrato. Ou seja, 0 professor deweing terminar suas aulas nos horérios
estabelecidos.

ORIENTACOES PARA RENOVACAO DE MATRICULA

A cada inicio de periodo letivo (semestre paracsusgmestrais e ano para cursos
anuais), o aluno deve renovar sua matricula emodetstante no Calendario Académico.
Lembre-se: a ndo renovagdo da matricula impedarm ale continuar frequentando as
aulas. A solicitagdo de renovacdo € fettaline, de acordo com as instrucbes
disponibilizadas neite da Univas. E importante vocé, Professor, sabspdaso algum
aluno venha lhe perguntar e também para oriengarl@o frequentar as aulas sem estar
devidamente matriculado.

SISTEMA DE AVALIACAO DA UNIVAS

Registro de Notas e Frequéncia

Na Univas, a avaliacdo do desempenho do alundzlésiando-se em conta sua
frequéncia as aulas e seu aproveitamento acadéaf@ajo por meio de instrumentos
avaliativos que expressam o resultado em uma ededlaa 100, em pontos inteiros. E
considerado aprovado no componente curricular,uaocaue obtém média igual ou
superior a 60 pontos e que apresenta frequéncienmiem 75% das aulas no periodo
letivo.

Para a avaliacdo do aproveitamento académico @eccewiponente curricular do
periodo/série, € obrigatdria a aplicacdo de, ndmuindois instrumentos de avaliacao
escritos e individuais. Nenhum dos instrumentoawidiacéo aplicados pode concentrar
mais de 50% (cinquenta por cento) do total dos gsoret serem atribuidos, por
componente curricular, no semestre/ano letivo. Ap@®rrecdo, aqueles instrumentos
avaliativos caracterizados como provas devem segseptados ao académico pelo
professor e discutidos em sala de aula, no prazaméae 15 dias corridos, contados a
partir da data de aplicacao da avaliacéo.
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Fique atento: a vistas a prova ap0s a correcaeitodilo aluno e ndo caracteriza
revisdo de prova. Caso o aluno ndo concorde coorragéo feita pelo professor, ele
podera apods isso, requerer junto a secretaria do,crevisdo de nota. Para tanto, deve
seguir os procedimentos constantes no Regimenta GatJnivas.

Portanto, Professor, € muito importante que apdskacao, seja dado um retorno
ao aluno, para que ele tenha consciéncia dos ses®eacertos e do seu desenvolvimento
no processo de aprendizagem.

Avaliagdo em AVA

A avaliacdo dos componentes oferecidos em AVAta fia seguinte forma:

* Duas avalia¢gOes presenciais individuais de 30 gordda uma;

» Atividades avaliativas online, cujo somatorio t@l40 pontos.

Nos componentes curriculares ministrados em andigniual, a frequéncia é
observada pela participagdo nas atividades awalsadnline, sempre apresentadas em
namero de oito, valendo cinco pontos cada. E cermith aprovado em frequéncia o
aluno que cumprir, pelo menos, 75% das atividadakativasonline durante o periodo
de oferecimento regular do componente curricular.

Registro de Frequéncia do Aluno

A frequéncia nas aulas presenciais deve ser ragispelo professor através de
chamadas orais.

Atencdo: ndo existe abono de faltas, qualquerepteatsido o motivo da auséncia
do aluno, a ndo ser em casos previstos na legislégénte. Auséncias comprovadamente
extraordinarias ndo sdo abonadas, mas justificakediante deliberagdo do respectivo
Colegiado de Curso.

Segunda Chamada de Atividades Avaliativas

Quando o aluno, por motivo de forca maior, perdedquer atividade avaliativa
proposta pelo professor, pode se submeter a seghadsada de atividades avaliativas,
oferecida sempre ao final do periodo letivo. Pssa,ideve requerer junto a secretaria de
seu curso, em até oito dias Uteis ap0s a dataldagip da atividade, sua participacao
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na segunda chamada de atividades avaliativas. Briampe salientar que, para cada
avaliacao perdida deve-se fazer um requerimento.

Ao final do periodo letivo, em data constante nde@ério Académico, sera
aplicada uma prova ao aluno, que tera o valor ddigpade(s) que perdeu, em cada
componente curricular.

Avaliacao Especial

Se, ao final do periodo letivo, 0 aluno ndo consegjingir a média de 60 pontos
para ser aprovado e desde que tenha atingidow@Efrei minima exigida e, pelo menos,
30 pontos na somatoria total de suas notas no aoenp®curricular, devera se submeter
a avaliacao especial, que € aplicada ao final dog® em data estipulada no Calendério
Académico.

A avaliagdo especial abrange todo o conteudo makigt no componente
curricular durante o periodo letivo e consta de ymwa escrita com o valor de 100
pontos e peso 2. Isso significa que, para ser agdmapos a avaliacdo especial, o aluno
devera obter uma média final de 60 pontos, caleuladando-se em conta sua média
obtida no periodo, somada a duas vezes a notaaiztidvaliacdo especial, dividindo-se
o resultado por trés.

Mas preste bastante atencdo: ndo sdo passiveisvalacao especial os
componentes curriculares de Estdgio Supervisionb@alho de Conclusdo de Curso,
Monografia e qualquer outro que, de acordo comajeRr Pedagogico do Curso, seja
caracterizado como componente em regime didatjpeces.

Dependéncia e Repeténcia

E permitida a promocéo ao periodo letivo subseguamialuno que for aprovado
em todos os componentes curriculares, admitinde-sdependéncia em até trés
componentes, salvo impedimento previsto na ledislaggente. O aluno com mais de
trés dependéncias no mesmo periodo, € retido pestedo em que se deram as
dependéncias. O aluno promovido com dependéncia podsar o(s) componente(s)
curricular(es) em que foi reprovado até o prazoiméxe integralizagéo do curso, desde
gue néo haja impedimento estabelecido na legiskagaote.

No curso de Medicina, a matricula no estagio culaicobrigatério, que ocorre

na 52 e 62 séries, somente é permitida quandod&mozo for aprovado em todos os
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componentes curriculares das séries anteriores) easo de reprovagdo em uma ou mais
areas de estagio, a renovacao da matricula podensearater de excepcionalidade, em
cada estégio.

Para Tirar a Dependéncia/Repeténcia

O aluno em regime de dependéncia/repeténcia degarco(s) componente(s)

curricular(es) obedecendo a ordem das seguintealidades:

* no turno regular, desde que haja compatibilidadehdearios com os
componentes curriculares do periodo/série em dgaeresriculado;

*  no contraturno;

« em outro curso da Univds que tenha componentecualariidéntico ou
equivalente em horario ndo coincidente com o perggdie em que esti
matriculado; ou

* em regime especial, mediante plano de ensino dgeaesenvolvido em
horarios ndo coincidentes com o periodo/série eenegtd matriculado, sob
orientacdo do professor do componente curricula® enpossibilidade deste,
por outro, preferencialmente da Univas, indicado @@ordenador de Curso.

Para realizar a dependéncia/repeténcia em regipexiaf o aluno deve fazer

requerimento na secretaria do seu curso em peggigmlado no Calendario Académico.
O regime especial de dependéncia/repeténcia podeofseecido em modalidade
semipresencial e/ou com o cumprimento de Ativid&l&sicas Supervisionadas — APS,
mediante plano especifico, desde que haja, pelosn@b% da carga horaria total do
componente curricular ministrada presencialmenlesee que ndo haja prejuizo ao aluno
em carga horéria e conteudo, ndo cabendo, pamesses, 0s Estadgios Supervisionados
e orientacao de Trabalho de Concluséo de Curso.

Exame Especial de Dependéncia

Uma outra forma do aluno tirar a dependéncia éeregujunto a secretaria do
curso, o Exame Especial de Dependéncia. Trata-sendexame aplicado ao aluno que
obteve dependéncia no periodo letivo imediatamanterior ao que ele se encontra,
através do qual ela poderd comprovar conhecimaritciete no contetdo. Assim, o
aluno deve requerer o exame que serd aplicadonab do semestre posterior ao da
dependéncia, em data estipulada no Calendéario Adadé
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Mas atenc¢do: s6 pode requerer o Exame Especiapendéncia o aluno que nao
foi aprovado no componente curricular do periodteréor, apos ter se submetido a
Avaliacao Especial. Ou seja, aluno reprovado dif@bo nota ou falta, ndo tem direito ao
Exame Especial de Dependéncia.

Sistema Mentor

Todo o registro académico do aluno, como notaguéecias, agenda de aulas e
avaliacOes, além de material disponibilizado pelafgssor é feito através do Sistema
Mentor, com acesso pdlamepage da Univas. A ingressar na Univas, o aluno recebe s
login e senha de acesso. No Sistema Mentor, o aluncétarpbde fazer requerimentos
de matriculas, provas, classes e exames espeemiBr mensagem aos colegas e
professores.

Fique sabendo: pelo Regimento Geral da Univas, apf$icacao de instrumento
avaliativo caracterizado como prova vocé, Profedson até 20 dias corridos, a contar
da data de aplicacdo, para postar as notas non@idtkentor. E direito do solicitar do
professor que cumpra esse prazo e € dever do goof@smpri-lo.

Lembre-se: é sempre muito importante acessar ensastientor frequentemente,
deixando seus diérios de classe e preenchimeriteqieééncias sempre atualizados

NORMAS PARA UMA BOA CONVIVENCIA ACADEMICA

E sempre bom lembrar alguns principios éticos equlimentos que fazem com
gue nossa vida académica transcorra da melhor raari®r isso, aqui na Univas
gostamos sempre de chamar a atencao para o seguinte

* Seja sempre solicito com seus colegas e alunosas& para uma boa

convivéncia €, acima de tudo, o respeito entresodo

* Nao é permitido fumar dentro das salas de aulbsratorios, secretarias ou

qgualquer outra dependéncia coberta dentro da Univas

* Lembre-se de assinar seu ponto assim que se ajareasrsuas atividades.

Isso é, acima de tudo, uma garantia da sua presafgaumprimento de suas
funcoes.
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* Lembre-se que a responsabilidade pelo sucessoudo &l compartilhada
também com vocé, Professor, assim como o seu sudasslocéncia é
também medido pela aprendizagem e bom desempenbtunio. E muito
importante ter a sabedoria e paciéncia necessaoidsom educador, no
sentido de melhor orientar nossos alunos em sivésaales e posturas dentro
da instituigao.

DICAS ESPECIAIS

PRONID — Programa de Nivelamento Discente e PRONIDidadao

O PRONID é um programa desenvolvido pela Pro-Reitde Graduacao que
disponibiliza a todos os alunos da Univas cursasividamento em Lingua Portuguesa,
com regras gramaticais e leitura e interpretacatextes, mas também esta disponivel
para os professores e funcionarios da instituicao.

Ja o PRONID Cidaddo aborda tematicas contemporéeesdo programas
produzidos com a participacio dos alunos e professé um instrumento excelente para
se usar em sala de aula ou até mesmo trabalharacoretodologia de sala de aula
invertida se o tema tiver pontos em comum com otefmv a ser ministrado.
Experimente!

As unidades de ensino séo disponibilizadas a distéatravés da Univas Virtual.
O interessado pode acessar quando e de onde gdigszar os modulos da maneira como
achar melhor.

PROAD - Programa de Atualizacdo Docente

Bem sabemos como é cada vez mais necessario asgoose manter atualizado
quanto as questdes que afetam diretamente sudaakivilocente. E pensando nisso que
a Pro-Reitoria de Graduagdo desenvolve o PROAD, tmme como objetivo
instrumentalizar o professor da Univas, aprimorasda pratica. Sdo varios os temas
abordados, como por exemplo a avaliagdo, uso deoltegas de informacéo e
comunicacéo, administracdo de tempo, qualidaded#eetc., que sdo trabalhados em
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forma de médulos que agrupam alguns programasrtedwracdo, cada um tratando de
um assunto especifico dentro do tema.

O PROAD ¢é disponibilizado a distancia, através davés Virtual, e somente o
professor da Univas pode ter acesso. A vantagemeé&qde ser acessado de onde e
guando o professor quiser, facilitando o modo cetee atualiza sobre tais questoes.

ENADE — Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

O ENADE, desenvolvido pelo Ministério da Educagéglia o rendimento dos
alunos dos cursos de graduagdo. O ENADE ¢é obriggiéra os alunos selecionados e €
também condicdo indispensavel para a colacdo deegraissao do diploma. A avaliacdo
para cada area do conhecimento se da a cada ww8s Rawrticipar efetivamente do
ENADE é muito importante: € bom para a instituiedmm para o aluno, pois o conceito
do curso depende do desempenho do aluno no examant®, Professor, o trabalho de
conscientizacdo da importancia do ENADE deve sestente e deve partir de todos nos.

COMUNICACAO INTERNA

S&o o0s seguintes 0os meios de comunicacao Interdaidas:
Site

O site <www.univas.edu.br> foi estruturado pensando egneckr ao aluno facil
acesso as informacgfes importantes para sua vidémaza. Uma equipe especializada
atualiza as informacgdes do site diariamente. Partanmuito importante que o aluno
adquira o habito de acessarste da Univas constantemente. HA sempre novas
informagdes sendo disponibilizadas.

Atraveés dasite, também, o professor tem acesso ao Sistema Metitaado para
transmissdo de mensagens, informacdes e registidalacadémica dos alunos.
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Univas TV

A Univas TV € um circuito interno de TV que trantamdiariamente, informagdes
importantes do mundo académico, tanto interno guarterno, além das principais
noticias disponibilizadas pelas maiores agénciasatieias mundiais. Através da TV
Univas, a comunidade académica pode acompanhaapgspimportantes previstos no
Calendario Académico, além das novidades que ammtena instituicdo. Vocé,
Professor, pode divulgar seu trabalho ou algumiiactobre sua atuacdo na instituicao
gue considere importante, na Univas TV. Para tdmeta encaminhar seu pedido de
insercdo do assunto a Pro-Reitoria de Graduac&oempaminhara ao setor responsavel.

Facebook

A Univas mantém perfil na rede sodracebook, através do qual se conecta com
seus alunos, professores e populacdo em geral.ri® ¢e Univas é alimentado
diariamente com novidades e curiosidades do muoddéanico, além de postagem de

informacdes importantes, quando necessario.
Secretarias das Unidades

As secretarias das Unidades sdo também pontostenpes de comunicacao com
0 publico. Nelas, o aluno pode tirar suas duviddsesvarios assuntos relativos a seu
curso. Basta se dirigir pessoalmente ou ligar paralos telefones:

Unidade Central — (35) 3449-8772,;

Unidade Fatima — (35) 3449-9257.




