UNIVAS

UNIVERSIDADE DO VALE DO SAPUCAI

REGULAMENTO

PRO-REITORIA DE
EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS - PROEX

Pouso Alegre — Minas Gerais
2017



Sumario

TITULO | - DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS
CAPITULO | = DA IDENTIFICAGAOQ ...ttt sssesesssssssssssessssesessassessasanes 3
CAPITULO Il - DA ORGANIZAGCAO
CAPITULO Il = DAS COMPETENCIAS ........oveererreererereraereresesesesssesesssesessssesessassesesesaese 3
CAPITULO IV - ACOES DE EXTENSAO
CAPITULO V - TIPOS DE AGOES QUE CARACTERIZAM EXTENSAO
TITULO Il - PROPOSTA DE ATIVIDADE DE EXTENSAO
CAPITULO VI - DA PROPOSTA DE ATIVIDADE
CAPITULO VII - DA AVALIAGAO DOS PROJETOS

CAPITULO VIIl - DAS RESPONSABILIDADES POR UMA ACAO DE EXTENSAO

TITULO 111 = DAS DISPOSICOES FINAIS ....veeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeteeeseesessesesssssessesessssessesessnens 8



REGULAMENTO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS -
PROEX

TiTULO |
DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E ASSUNTOS COMUNITARIOS
CAPITULO |
DA IDENTIFICAGCAO

Art.1.° A Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitdrios ,é parte da organizagcdo
da Reitoria da Universidade do Vale do Sapucai - UNIVAS, sendo exercida pelo
Pro-Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitdrios, indicado e nomeado pelo Reitor.

CAPITULO 1l
DA ORGANIZACAO

Art. 2.° A estrutura organizacional da Pro-Reitoria de Extens@o e Assuntos
Comunitdrios € composta por:

a) Pro-Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitdrios.
b) Secretaria.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS

Art. 3.° A Pro-Reitoria de ExtensGo compete coordenar, supervisionar e/ou dirigir o
processo de extensdo universitdria e assuntos comunitdrios e, especificamente:

|. Executar a politica relativa a extensdo universitaria da Universidade;

Il. Promover estudos relativos & criacdo de estruturas voltadas para a
extensdo  comunidade, bem como o potencial de cursos e a prestacdo
de servicos, nas diversas dreas de atuacdo;

lll. Coordenar contatos com outras instituicoes, nacionais e/ou estrangeiras,
com vistas a qualificacdo de projetos de extensdo em andamento ou em
implantacdo;

IV. Entender-se com as demais Pro-Reitorias, para efeito de utilizacdo mutua
de recursos disponiveis na Universidade;

V. Aprovar os planos dos programas de extensdo;

VI. Coordenar a execucdo de programas de extensdo estabelecidos pela
Instituicdo;

VIl. Pronunciar-se previamente em propostas de realizacdo de procedimentos
de extensdo, considerando os dados da justificacdo;

VIll. Promover, coordenar e incentivar atividades comunitdrias, artisticas,
culturais, sociais e esportivas que complementem o processo de formacdo
académica;
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Art. 4.

VI.

VII.
VIII.

XI.

Manter o registro atualizado das atividades desenvolvidas, em seu campo
de atuacdo;

Expedir os certificados de partficipacdo em atividades de extensdo
universitaria;

Promover o intercdmbio cultural com instituicées congéneres;

Estabelecer o contato com entidades financiadoras de projetos, cursos de
extensdo e servicos d comunidade; e

Incentivar acdes para o atendimento de demandas da sociedade;
Desenvolver a articulacdo das unidades da UNIVAS para a implementacéo
de programas e acoes de Extensdo;

Identificar e conceituar as acdes de extensdo;

Elaborar documento de orientacdo para os potenciais proponentes;
Definir critérios e instrumentos de acompanhamento e avaliagcdo das
acoes de extensdo, com o objetivo de garantir padroes de qualidade;
Deliberar sobre as propostas de acdes de extensdo encaminhadas pelas
unidades;

Conferir validagcdo académica ds acoes de extensdo;

Apreciar os recursos das propostas de outras instituicoes, solicitando,
quando necessdrio, o parecer de especialistas relativo ao meérito
académico da atividade;

Apreciar e emifir parecer conclusivo sobre as propostas de acdes de
extensdo, encaminhadas pelo corpo docente; e

Exercer outras afividades que estejam previstas neste Regulamento e/ou
gue decorram de competéncia de sua drea de atuacdo.

° A Secretaria compete:

Organizar e dirigir o servico de Secretaria, fazendo cumprir os hordrios e as
tarefas pertinentes;

Coordenar a elaboracdo do relatdrio semestral das atividades de extensdo
realizadas;

Secretariar as reunides, prestando as informacdes que lhe forem solicitadas
e lavrar as respectivas atas;

Expedir, por ordem do Pré-Reitor, convocagdes, avisos e editais;

Elaborar, juntamente com o Pro-Reitor e coordenadores, o calenddrio e os
hordrios de funcionamento da Pré-Reitoria, subordinados ao Calenddrio
Geral da Universidade e acompanhar sua execucao;

Encarregar-se da redacdo e expedicdo das correspondéncias da Pro-
Reitoria;

Zelar pelo rdpido despacho dos documentos;

Agilizar os processos em andamento;

Organizar a Secretaria para receber as diversas comissdes de avaliacdo em
suas visitas a Instituicdo;

Registrar, arquivar e assegurar a integridade dos fatos referentes aos
Projetos de Extensdo; e

Desempenhar outras atribuicoes que lhe sejam conferidas ou determinadas
por ordem superior na sua esfera de atuacdo.



CAPITULO IV
ACOES DE EXTENSAO

Art. 5° As acdes de extensdo sdo atividades desenvolvidas sob a forma de:
programas; projetos; cursos; eventos; prestacdo de servicos; publicacdes e outros
produtos académicos, visando:

|. Infegrar o ensino e a pesquisa com as demandas da sociedade, buscando
o comprometimento da comunidade universitdriac com interesses e
necessidades da sociedade, em fodos o0s niveis, estabelecendo
mecanismos que relacionem o saber académico ao saber ndo
académico;

Il. Democratizar o conhecimento académico e a participacdo da UNIVAS
junto 4 sociedade;

lll. Incentivar a prdtica académica de forma que contribua para o
desenvolvimento da consciéncia social e politica, formando profissionais-
cidadaos;

IV. Participar criticamente das propostas que objetivem o desenvolvimento
regional, econdmico, educativo, cientifico, tecnoldgico, social, esportivo,
cultural e arfistico; e

V. Confribuir para reformulacdes de concepcdes e prdticas curriculares da
Universidade, bem como para a sistematizacdo do conhecimento
produzido.

Art. 6.° As acoes de extensdo devem ser desenvolvidas, preferencialmente, de
forma multidisciplinar. Devem propiciar a parficipacdo da comunidade
universitaria, privilegiando acdes infegradas com as administracdes publicas, em
suas varias instancias, e com as entidades da sociedade civil.

Art.  7° As acdes de extensdo devem ser desenvolvidas seguindo,
preferencialmente, os eixos temdaticos do Plano Nacional de Extensdo, a saber:
Comunicacdo; Cultura; Direitos Humanos; Educacdo; Meio Ambiente; Saude;
Tecnologia e Trabalho.

CAPITULO V
TIPOS DE ACOES QUE CARACTERIZAM EXTENSAO

Art. 8.° SGo acdes que caracterizam uma atividade de extensdo: cursos, palestras
e conferéncias; cursos de ensino a distdncia; cursos de verdo, ou sazonais; Cursos
por correspondéncia; semanas de estudos; coldnia de férias; viagens de estudos;
campus avancado; associacdoes de ex-alunos; acdes  civico-sociais;
apresentacdées musicais, teatrais e feiras; campanhas orientativas e assistenciais;
programas e eventos culturais e esportivos; universidades volantes; escolas e
hospitais flutuantes.



Art. 9.° As acdes de extensdo sdo classificadas como:

|. Cursos de extensdo. SGo os cursos ministrados no dmbito da Univds que
respondem a demandas ndo atendidas pela atividade regular do ensino
formal de graduacdo ou de pods-graduacdo;

Il. Eventos. SGo atividades de curta duracdo, como palestras, semindrios,
exposicoes, congressos, entre outras, que contribuem para a disseminacdo
do conhecimento;

lll. Afividades de acdo confinua. Tém como objetivos o desenvolvimento de
comunidades, a integracdo social e a integracdo da instituicGo de ensino.
Sdo projetos desenvolvidos ao longo do ano letivo, podendo ser renovados
Nno ano seguinte, mediante solicitacdo; e

IV. Programas especiais. Compreendem afividades de dura¢cdo determinada
gue inicialmente ndo se enquadram na estrutura bdsica da Pro-Reitoria.
Sdo criados mediante proposta aprovada.

TiTULO Il
PROPOSTA DE ATIVIDADE DE EXTENSAO
CAPITULO VI
DA PROPOSTA DE ATIVIDADE

Art. 10. Alunos e professores da UNIVAS devem redigir um projeto conforme os
padrdes nacionais e internacionais de redacdo cientifica, respeitando-se as
peculiaridades de cada drea.

Art. 11. O projeto de extensdo deve constar de:

[. Infroducdo;

Il. Objetivos;

. Justificativa;

V. Metodologia;

V. Cronograma de execucdo;
VI. Orcamento;

VIl. Referéncias; e
VIIl. Anexo(s).

Art. 12. O projeto deve ser encaminhado obedecendo ao seguinte trdmite:
Coordenador (a) do Curso, Diretor (a) da Unidade Académica e Pro-Reitoria de
Extensdo e Assuntos Comunitdrios.

Art. 13. Funciondrios da UNIVAS de departamentos ndo académicos devem
redigir um projeto obedecendo aos critérios descritos no artigo 11 e o
coordenador do projeto deve encaminhar a Pré-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitdrios para aprovagdo.

Art. 14. Os profissionais que ndo pertencem ao quadro da UNIVAS, professores,
palestrantes, ou especialistas em dreas especificas, e que infegram a equipe
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executora de um projeto, devem inicialmente apresentar G Pro-Reitoria de
Extensdo e Assuntos Comunitdrios uma copia do curriculum vitae

Pardgrafo Unico. Toda atividade de extensdo académica pressupde uma acdo
junto @ comunidade, disponibilizando ao publico externo o conhecimento
adquirido com o ensino e a pesquisa desenvolvidos na Universidade. A
articulagcdo entre a Universidade e a sociedade, por meio da extensdo, € um
processo que permite a transferéncia para a sociedade dos conhecimentos
desenvolvidos com as atividades de ensino e pesquisa. Por oufro lado, a
captacdo das demandas e necessidades da sociedade permite orientar a
producdo e o desenvolvimento de novos conhecimentos. Esse processo
estabelece uma relacdo dindmica entre a Universidade e seu contexto social.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DOS PROJETOS

Art. 15. Todos os projetos sdo avaliados pela Pro-reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitdrios, assim como os curriculos dos proponentes externos & UNIVAS.

Art. 16. Ao deliberar sobre as propostas, Pro-reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitdrios, considera os seguintes aspectos: relevancia do projeto; interacdo
com a sociedade; vinculacdo com as dreas académicas; vinculagcdo do
responsavel pelo projeto com a drea do conhecimento; capacitacdo da equipe;
viabilidade econdmica do projeto; apresentacdo de todos os documentos
exigidos; observ@ncia dos prazos para a apresentacdo da proposta; parecer do
Pro-Reitor de Extensdo e Assuntos Comunitdrios.

Art. 17. O ndo cumprimento das normas acima descritas no artigo anterior pode
acarretar indeferimento da proposta. Projetos que ndo atendam ao prazo
previsto para sua apresentacdo devem ser acompanhados de justificativas, que
sdo analisadas pela Pré-Reitoria de Extensdo e Assuntos Comunitdrios. Apds a
aprovacdo dos projetos, seus coordenadores devem preencher o formuldrio
eletrdnico existente no site da UNIVAS e colocar em execucdo suas atividades.

CAPITULO ViIII
DAS RESPONSABILIDADES POR UMA ACAO DE EXTENSAO
Art. 18. Os responsdveis por uma acdo de extensdo devem:

I. Buscar a articulacdo das acdes de extensGdo com outras atividades
desenvolvidas na UNIVAS ou na sociedade;
ll. Estabelecer contatos e parcerias com a comunidade-alvo do projeto;
lll. Propor a acdo de extensdo a Unidade Académica a qual estd lotado e
executd-la;
IV. Supervisionar o trabalho de discentes ou voluntdrios vinculados as acdes e
orientados por docentes;
V. Zelar pelos equipamentos e matericis colocados & disposicdo para a
realizacdo das acoes;



VI. Encaminhar s instGncias competentes os relatdrios das acdes para a
andlise, aprovacdo, registro e certificacdo; e

VIl. Decidir sobre o valor de inscricdo a ser cobrada, de acordo com os custos
de sua implementacdo, mas sem perder de vista o objetivo de ampliar as
oportunidades de acesso ao saber nas varias dreas do conhecimento.

Art. 19. Apds a conclusdo do curso ou evento, o coordenador do projeto deve
fazer um relatério, com a relacdo dos professores e palestrantes que participaram
efetivamente da atividade, bem como dos participantes que devem receber o
cerfificado, explicitando o critério utilizado para a certificagcdo.

Paragrafo Unico - O encaminhamento do relatério € condicdo indispensavel para
a emissdo dos certificados.

TITULO 1Nl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos sdo dirimidos pelo Pro-Reitor e, em grau de recurso pelo
Reitor e deste pelo Conselho Universitdrio.

Art. 21. O presente Regulaomento enfra em vigor na data de aprovacdo pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE.



